Expéditeur:

Prénom/nom	..........................................................................

Adresse	..........................................................................

NPA/localité	..........................................................................


	Lieu et date 	.....................................................………...........................


	Recommandé

	Adresse de	..........................................................................................
	l'entreprise
	..........................................................................................

	..........................................................................................

	..........................................................................................

Demande de renseignements

Mesdames, Messieurs,

Me fondant sur l'art. 8 de la loi fédérale du 19 juin 1992 sur la protection des données (LPD), je vous prie de m’envoyer par écrit, dans un délai de 30 jours, toutes les données me concernant qui sont contenues dans votre (vos) fichier(s), ainsi que des renseignements détaillés sur les points suivants: 

1. toutes les informations sur l’origine de données ;
2. le but, les finalités et la base juridique du traitement des données ;
3. la durée de conservation des données ;
4. [bookmark: _GoBack]l’existence et les motifs d’éventuelles communications transfrontières de données ;
5. les catégories de données personnelles traitées ;
6. les catégories de participants au(x) fichier(s) ;
7. les catégories de destinataires des données.

En outre, je vous saurais gré de me confirmer que les renseignements qui m'ont été envoyés sont complets et corrects. 

Si vous ne pouvez pas me donner ces renseignements, je vous prie, en vertu de l'art. 9 LPD, de bien vouloir motiver votre décision. 

En vous remerciant d'avance de votre obligeance, je vous prie d'agréer, Mesdames, Messieurs, mes salutations distinguées. 


	Signature	..........................................................................



Annexe: copie d'une pièce d'identité
